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1. Práva a povinnosti návštěvníků pracoviště Jezírko

   Práva: 
· účastnit se nabízeného programu 

· využívat veškeré speciální vybavení po domluvě s pedagogy Jezírka   

   Povinnosti:

· veškeré prostory je třeba udržovat v pořádku a čistotě

· v celém areálu není dovoleno kouřit, pít alkoholické nápoje a užívat jakékoliv drogy

· je třeba třídit odpady – sběrné místo je v jídelně Jezírka 

· šetřit vodou a energií 

· pedagogický doprovod odpovídá za děti a mládež v době, kdy neprobíhá žádný výukový program, popřípadě jiná dohodnutá aktivita

· je třeba dodržovat níže uvedená pravidla pobytu a BOZP a PO

· je třeba se v budově přezouvat do přezůvek (lze půjčit v koších v botníku)   

2. Pravidla pobytu na Jezírku

Pracoviště Jezírko je otevřeno ve všední dny od 8 hodin do ukončení schůzky posledního kroužku dle rozvrhu. Ve volných dnech je pracoviště otevřeno pouze v případě, že je zde realizována předem plánovaná akce. 

V budově Jezírka je třeba dodržovat určitá pravidla, a to nejen kvůli bezpečnosti a ochraně zdraví osob, ale i proto, aby nebylo zničeno vybavení interiéru. 
Konkrétně prosíme:  

·  v sále nesmí být dětští návštěvníci bez dozoru dospělého (pedagoga Jezírka či vedoucí oddílu, který si Jezírko pronajal)   

· návštěvníci mohou pobývat na galerii jen v doprovodu a pod dohledem pracovníka Jezírka

· návštěvníci v žádném případě nemohou otvírat terária, krmit zvířata a jakkoli s nimi manipulovat. Toto je možné pouze po domluvě s pedagogem odpovědným za chov zvířat na Jezírku.
V oploceném areálu je třeba dodržovat tato pravidla:

· pohyb po cestách nebo po travní ploše pod dozorem pracovníka Jezírka

· v zimním období chodit jen po udržovaných cestách

· nevstupovat do kořenového pole kořenové čističky

· v okolí jezírka (vodní nádrže – požární voda) mohou návštěvníci pobývat jen pod dohledem zaměstnance Jezírka

· rozdělávat oheň je možné jen v ohništi (v tee-pee) a pod dohledem pověřené dospělé osoby

· do provozního prostoru (ohraničen nízkým plotem) se může vstupovat jen v doprovodu zaměstnanců Jezírka nebo pověřené osoby vedoucí pracoviště

· dodržovat dostatečný odstup od kotce a voliéry z důvodu zachování klidu psa. Manipulace s kočkou je na vlastní nebezpečí, může drápnout.  

3. Bezpečnost, ochrana zdraví, požární ochrana
Všichni návštěvníci Jezírka jsou po příslušném proškolení povinni dodržovat předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví a protipožární předpisy, dbát na čistotu a pořádek ve všech prostorách budovy a v areálu Jezírka.

3.1   Postup v případě požáru, živelné pohromy či jiné havárie
V případě požáru je třeba reagovat rychle, protože část budovy Jezírka je dřevostavba. Je nutné okamžitě uzavřít hlavní vypínač el. proudu (u věšáků a dveří do jídelny), v případě poruchy na vodovodním potrubí uzavřít hlavní uzávěr vody (v kotelně), podle potřeby použít hasicí přístroje (ve skříňce u dveří v laboratoři, v chodbičce u záchodů a v bytě správce)
V případě hrozícího nebezpečí okamžitě evakuovat všechny osoby nacházející se v budově na shromaždiště před budovu (únikové východy – hlavní východ, východ do atria, východ ze sálu, východ z dílny, východ z chodby se sociálkami). Telefonicky přivolat hasiče, popř. záchrannou službou a policii (tísňové volání SOS 112, záchranná služba 155, hasiči 150, policie 158, městská policie 156).

Okamžitě osobně či telefonicky informovat vedoucí Jezírka nebo správce.
3.2  Postup v případě úrazu

Při úrazu návštěvníka je nutno:

· poskytnout první pomoc (lékárničky jsou umístěny v kanceláři vedoucí – označená skříň, v dílně – ve skříňce u umyvadla; v jídelně v kuchyňské lince – označená zásuvka) 

· zajistit odborné ošetření nebo přivolat záchrannou službu

· pořídit zápis do knihy úrazů uložené v kanceláři vedoucí ve skříňce s lékárničkou

· neprodleně vyrozumět o úrazu vedoucí pracoviště

4. Podmínky zacházení s majetkem pracoviště Jezírko ze strany návštěvníků Jezírka 
Je třeba zacházet s majetkem Jezírka co nejšetrněji a pokud se jedná o speciální vybavení, lze ho využívat jen pod dohledem pedagoga či po proškolení a seznámení se s pravidly zacházení (např. speciální prvek Neviditelné cesty aneb Jak les funguje).  Návštěvníci jsou povinni dbát na co nejšetrnější využívání veškerého materiálu a zařízení, jakož i zachovávat veškerá následující ustanovení vnitřního řádu Jezírka.

Zvláště je třeba dodržovat:

· v hale nepokládat žádné předměty na půdní válec

· v sále lze vycpaná zvířata jen pozorovat, prosíme, nesahejte na ně

· po odchodu z místností je třeba zhasnout všechna světla v místnosti (světla v sále mají některé vypínače v hale vedle vchodových dveří) 

· je třeba udržovat pořádek ve všech prostorách Jezírka   

5. Způsob evidence účastníků pro jednotlivé formy vzdělávání

· zájmové kroužky: závazná přihláška, záznam o přítomnosti v deníku

· výukové programy: seznam účastníků

· vysokoškolská výuka: seznam studijní skupiny

· semináře: závazná přihláška, prezenční listina

· osvětové akce: bez evidence

Zpracovala: Pavlína Horká, 1. 6. 2007
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