Lipkd

PRACOVISTE KAMENNA
Kamenna 20, 639 00 Brno

POKYNY PRO NAVSTEVNIKY

Vazeni navstévnici,

pracovisté Kamenna je jedno z péti pracovist Lipky — Skolského zafizeni pro environmentalni
vzdéldvani. Poskytuje komplexni nabidku vzdélavani, podpory a poradenstvi pro pedagogy
vsech stupnd $kol a verejnost v oblasti EVVO a zahradni terapie. Dale zajistuje vzdélavani
ekopedagogu, pedagogl volného ¢asu, vedoucich détskych kolektivl i provoznich zaméstnanc(
$kol. Nabizi také ekologické vyukové programy pro zaky SS a vyssich stupnili ZS, zajistuje vyuku
studentd VS a rozviji fadu aktivit v exteriérové i interiérové zahradni terapii.

Provozni rad pracovisté Kamenna dopliuje Vnitfni fad Lipky. Zpresiuje a blize specifikuje
provoz pracovisté. Soucéasti pracovisté Kamennd je také zahrada U Reky nachdzejici se na ulici
Kamenn3, parcela €. 769, jejiz provoz je upraven samostatnym provoznim fadem.

1. Prava a povinnosti navstévniku

Vyplyvaji z Vnitfniho fadu Lipky.
2. Pravidla pobytu na pracovisti Kamenna

2.1. Pracovisté je otevieno v pracovnich dnech od 8 do 17 hodin (v patek od 8 do 15 hodin),
pripadné do ukonceni posledni akce dle kalendare akci. V ostatnich dnech je pracovisté
otevieno pouze v pfipadé, Ze je zde realizovana prfedem planovana akce. Vchodové
dvere jsou trvale uzamceny. Neni-li uréeno jinak, osobam bez opravnéni (klice a kodu)
otevird po predchozim zazvonéni pouze provozni nebo sluzba.

2.2. Ve vSech prostorach pracovisté je tfeba uzplsobit chovani tak, aby bylo v zdjmu
predchdazeni Skoddam na zdravi, majetku, pfirodé a Zivotnim prostredi.

2.3. Na celém pracovisti (ve vnitfnich i venkovnich prostorach) neni dovoleno koufit, pit
alkoholické napoje a uzivat jakékoliv navykové latky.

2.4. Neni dovoleno pfinaset a prechovavat véci nebezpecné pro Zivot a zdravi lidi (napf.
zbrané, vybusniny, chemikalie apod.). Do vSech prostor pracovisté je zakdzano vodit
psy, pokud se nejednd o psy vodici a asistencni.

2.5. Dohled nad Zaky vykonava v dobé vyukového programu, pfed nim i po jeho skonceni

pedagogicky doprovod.

2.6. Ve venkovnich prostordch mohou navstévnici pobyvat jen se souhlasem pracovnika
Lipky a fidi se jeho pokyny.

2.7. Vstup do technické mistnosti a kuchyné je navstévnikim zakazan.



3. Postup v pripadé pozaru, Zivelné pohromy di jiné havarie

2.1. Okamzité uzavrit hlavni uzavér plynu, hlavni vypinac el. proudu, v pfipadé poruchy na
vodovodnim potrubi uzavfit hlavni uzavér vody. Podle potieby pouzit hasici pfistroje.

2.2. V pfipadé hroziciho nebezpeci okamzité evakuovat vSechny osoby nachazejici se
v budové na shromazdisté pred budovu (parkovisté).

2.3. Telefonicky pftivolat hasi¢e, popf. zachrannou sluzbou a policii (tisnové volani 112,
zachranna sluzba 155, hasici 150, policie 158, plyn 1239, elektfina 800225577, voda
543212537, méstska policie 156).

2.4. Okamzité ustné ¢i telefonicky informovat vedouciho pracovisté.

HLAVNIi UZAVER PLYNU: v plastové skiini v kamenném sloupku na parkovisti pfed domem.
HLAVNI JISTIC EL. ROZVODU: v kovové skfini ve zdi mezi hlavnimi vchodovymi a vstupnimi
sklenénymi dvermi.
HLAVNI UZAVER VODY: na parkovisti v $achté pfed budovou na misté pro parkovani
postizenych.
HASICI PRISTROJE A HYDRANTY:

e v pfizemi (1. np) na sténé v chodbé vedle vchodu do kanceldre vedouciho pracovisté

(hasici pFistroj),

v suterénu (1. pp) na zdi vedle vchodu do kuchyné (hydrant) a naproti vytahu (hasici
pristroj),

v suterénu (1. pp) v kotelné na zdi vedle uklidové mistnosti (hasici pfistroj),
e v prvnim patfe (2. np) na zdi vedle uklidové mistnosti (hydrant),
e v prvnim patfe (2. np) v chodbé do knihovny na zdi mezi toaletami (hasici pfistroj).

4. Postup v pripadé urazu

e Poskytnout prvni pomoc (Iékdrnicka je umisténa na zdi v pfizemi (1. np) naproti
vytahu).

e Zajistit odborné oSetreni (privolanim zachranné sluzby).

e Pofidit zapis do knihy uraz(i uloZzené v provozni kancelafri.

e Neprodlené vyrozumét o Urazu vedouciho pracovisté a reditelku Lipky, pfip. rodice
¢i odpovédnou osobu (je-li postizenym dité).

5. Prezouvani

Vstup do viech prostor budovy je pro navitévy mozny bez prezuti. Zakaim, ktefi se G€astni akci
poradanych na pracovisti, je do vyukovych mistnosti vstup povolen pouze v pfezivkach nebo
navlecich, k odkladani bot vyuZivaji uréené botniky. Z4aci, pedagogicky doprovod i navitévy si
mohou zapUjcit na dobu nezbytné nutnou prezlvky a navleky umisténé u vstupu do budovy.

6. Provoz knihovny

Navstévniklm se tiskoviny a publikace poskytuji pouze v prostorach Kamenné a neni mozné je
odnaset. PGj¢ovani zajistuje povéreny pracovnik, ktery je povinen zapsat kazdou vypujcku do
evidence.



7. Stravovani

Poskytovani stravy ucastnikim a osobni stravovani je mozné pouze za prisného dodrzovani
hygienickych zdasad. Priprava pokrm( pro verejnost a vstup do kuchyné se tidi zvlastnimi
predpisy. Pro pfipravu osobni stravy a ndpoju jsou urceny kuchynky pro zaméstnance
a navstévy.

8. Prenocovani na Kamenné

Pfenocovani je moziné pouze vyjimecné a je podminéno predchozim souhlasem vedouciho
pracovisté, ktery také predem stanovi podminky prenocovani véetné uzamykani budovy. Za
prespavajici navstévniky odpovida povéreny pracovnik.

9. Podminky zachazeni s majetkem

Navstévnici jsou povinni dbat na co nejsetrnéjsi vyuzivani veskerého materialu a zafizeni, jakoz
i zachovdvat veskera ustanoveni Vnitfniho radu Lipky.

Zv1asté je tfeba:
- po odchodu z mistnosti je tfeba zhasnout vSechna svétla a zavfit okna,
- udrZovat poradek ve vSech prostordach Lipky,
- nazachodech zhasinat, splachovat, dotahovat kohoutky,
- zavirat vSechny dvere,
- tridit odpad.

10. Zptsob evidence ucastnikti pro jednotlivé formy vzdélavani

- zajmové krouzky: zavazna pfihlaska, zaznam o pritomnosti v deniku

- vyukové programy: zaznam o Ucastnicich v pfehledu vyucovanych vyukovych program(
- vysokoskolska vyuka: seznam studijni skupiny

- seminare: prezencni listina

- osvétové akce: bez evidence

V Brné dne 15. 5. 2019 Jifi Vorlicek, vedouci pracovisté



